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Правила приема детей 

в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Ордена «Знак Почета» гимназия № 2 имени И.П. Павлова» 

 

1.1. Настоящие Правила определяют организацию приема детей в муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Ордена «Знак Почета» гимназии № 2 имени 

И.П. Павлова» (далее по тексту настоящих правил - Гимназия). 

1.2. Настоящие Правила разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан 

Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и 

бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов ребенка и удовлетворение потребностей семьи в выборе 

образовательного учреждения. 

1.3. Прием детей в Гимназию для обучения осуществляется в соответствии с: 

● Конституцией Российской Федерации; 
● Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
● Федеральным законом от 27.05.98 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 
● Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
● Федеральным законом о 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»; 
● Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
● Федеральным законом от 02.12.2019 № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 

Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об 

образовании закона в Российской Федерации»; 
● Федеральным законов от 02.12.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 
● Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» (Приказ Минпросвещения России 

от 08.10.2021 № 707 «О внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской 

Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»), (приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 4 марта 2025 

года № 171 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 



утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 

2020 года №458»). 
● Постановлением администрации города Рязанин «Об утверждении Порядка 

предоставления услуги «Зачисление в образовательные учреждения» от 16 марта 2022 № 

1238; 
● Постановлением администрации города Рязани «О закреплении за 

муниципальными образовательными учреждениями конкретных территорий города Рязани» 

от 19 февраля 2025 г. №-1310; 
● Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Ордена «Знак Почета» гимназия № 2 имени И.П. Павлова»; 
● Настоящими Правилами и иными локальными актами Гимназии, 

регламентирующими правила приема в учреждение. 
1.4. При приеме в гимназию для обучения наличие гражданства Российской Федерации у 

ребенка, не достигшего возраста 14 лет, по выбору его родителей (законных представителей) 

удостоверяется документом, установленным Указом Президента Российской Федерации от 

03.04.2011 № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов 

несовершеннолетних граждан Российской Федерации» (далее по тексту настоящих Правил - 

«документ, удостоверяющий наличие у ребенка гражданства Российской Федерации"). 

1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом и их учет осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным Законом от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации, Порядком приема на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 02.09.2020 г. № 458 с изменениями и дополнениями. 

1.6. Прием детей в Гимназию осуществляется по личному заявлению родителей (законных 

представителей) ребенка. Заявление может быть принято:  

● в форме электронного документа через федеральную государственную 

информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее — ЕПГУ) https://www.gosuslugi.ru.; 
● через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении,  
● с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и 

(или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации (при  наличии технической возможности).  
1.7. Администрация Гимназии при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, 

удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений м 

полномочий законного представителя.  

1.8. При приеме заявления должностное лицо Гимназии знакомит родителей (законных 

представителей) ребенка с Уставом Гимназии, Лицензией на право ведения Гимназией 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Гимназии, 

основной образовательной программой, реализуемой Гимназией, другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса в Гимназии, и настоящими 

Правилами. 

1.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными 

документами фиксируется в заявлении о приеме н заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка 

фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

1.10. При приеме на свободные места граждан, незарегистрированных на закрепленной 

https://www.gosuslugi.ru./


территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на 

первоочередное предоставление места в Гимназии в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. К такой категории граждан относятся: 

• дети военнослужащих; 
• дети сотрудников полиции; 
• дети сотрудников органов внутренних дел не являющихся сотрудниками полиции; 
• дети сотрудников Федеральной Государственной противопожарной службы; 
• дети сотрудников уголовно-исполнительной системы; 
• дети сотрудников таможенных органов; 
• дети усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приёмную, в которой обучаются их полнородные и 

неполнородные брат и (или) сестра, а также  усыновленные (удочеренные) или находящиеся 

под опекой или попечительством в семье, включая приёмную, являются обучающимися 

Гимназии.  
1.11. Дети с ограниченным и возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования только с согласия их родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

1.12. Свободными местами являются места в классах, имеющих наполняемость менее 

установленных Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами. 

1.13. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка, являющегося 

гражданином Российской Федерации, предъявляют: 

● заявление о приеме; 
● документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя); 
● свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя; 
● свидетельство о рождении полнородных или неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение в МБОУ "Гимназия №2", 

в котором обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 
● документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 
● справка с места работы родителя (законного представителя), если ребенок претендует 

на первоочередной прием; 
● документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месте пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту или по месту пребывания ребенка на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

по закрепленной территории); 
● заключение ПМПК (при наличии). 
При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы 

вышеуказанных документов. 

1.14. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющего 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляют: 

● Документ, подтверждающий родство заявителя (заявителей) (или законность 

представления прав ребенка); 
● Документы, подтверждающие законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на 

жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 



проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо 

иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской 

Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации); 
● документы, подтверждающие прохождение государственной дактилоскопической 

регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства29(2); 
● документов, подтверждающие изучение русского языка ребенком, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях 

иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 
● документы, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 

гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица 

без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства); 

● документы, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) 

(при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства (при наличии); 

● медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих 

опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 

Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в 

соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об 

основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"; 
● документы, подтверждающие осуществление родителем (законным представителем) 

трудовой деятельности (при наличии). 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

1.15. Родители (законные представители) ребенка, не являющегося гражданином 

Российской Федерации, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке 

копии документов, подтверждающих родство заявителя (или законность представления прав 

обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

1.16. В случае предоставления полного комплекта документов, предусмотренных 1.13, 

1.14, 1.15 настоящих правил, ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, направляется в государственную или муниципальную общеобразовательную 



организацию (тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского 

языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного 

общего и среднего общего образования.  

1.17. Должностное лицо Гимназии, осуществляющее прием заявлений, в случае 

необходимости копирует представленные документы, заверяет копии, после чего оригиналы 

документов возвращает родителю (законному представителю) ребенка.  

1.18. По своему усмотрению родители (законные представители) ребенка представляют 

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка и иные документы. 

1.19. В случае не предоставления медицинского заключения о состоянии здоровья 

ребенка Гимназия запрашивает указанное заключение в амбулаторно- поликлиническом 

учреждении по месту наблюдения ребенка. 

1.20. Должностное лицо Гимназии регистрирует полученные заявление и документы, 

представленные родителями (законными представителями) ребенка, в журнале приема 

заявлений. 

1.21. Родителям (законным представителем) ребенка выдается уведомление о регистрации 

заявления (расписка в получении документов). 

1.22. Зачисление детей в Гимназию оформляется приказом в течение 5 рабочих дней после 

завершения приема всех документов. 

1.23. В случае отказа в приеме ребенка в Гимназию родителю (законному представителю) 

ребенка вы дается мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

1.24. При отказе в приеме в общеобразовательное учреждение родители (законные 

представители) ребенка могут обратиться в управление образования и молодежной политики 

администрации города Рязани с целью получения информации о наличии свободных мест в 

образовательных учреждениях. 

 

2. Прием детей в первый класс 

 

2.1. В первые классы Гимназии принимаются дети по достижению ими возраста шести лет 

и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. 

2.2. Обучение детей, не достигших шести лет и шести месяцев к началу учебного года, 

проводится с соблюдение всех гигиенических требований по организации обучения детей 

шестилетнего возраста по согласованию с управлением образования и молодежной политики 

администрации города Рязани. 

2.3. Администрация города Рязани правовым актом закрепляет за общеобразовательным 

учреждением территорию (далее по тексту настоящих Правил - «закрепленная территория»). 

Гимназия в срок не позднее 10 дней со дня издания правового акта администрацией города 

Рязани о закреплении за гимназией территории размещает на информационных стендах в 

здании Гимназии и в сети Интернет на официальном сайте Гимназии. 

www.gymnasion2.gosuslugi.ru информацию о планируемом количестве мест в первых классах. 

2.4. Информацию о количестве свободных мест для приема в первые классы Гимназии 

детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, Гимназия размещает на 

информационный стендах в здании Гимназии и в сети Интернет на официальное сайте 

Гимназии www.gymnasion2.gosuslugi.ru не позднее 7 июля текущего года. 

2.5. Прием в первые классы Гимназии детей, зарегистрированных по месту жительства 

(месту пребывания) на закрепленной территории, осуществляется без вступительных 

испытаний. Детям, зарегистрированным по месту жительства (месту пребывания) на 

закреплённой территории, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия 

свободных мест в первых классах Гимназии. 

2.6. Прием заявлений родителей (законных представителей) детей, зарегистрированных по 

месту жительства (месту пребывания) на закрепленной территории, о приеме в первый класс 
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Гимназии начинается 01 апреля текущего года и осуществляется до 30 июня текущего года 

включительно. 

2.7. Прием заявлений родителей (законных представителей) детей, не зарегистрированных 

на закрепленной территории, о приеме в первый класс Гимназии начинается с 6 июля текущего 

года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Зачисление детей оформляется приказом в течение 5-ти рабочих дней текущего года после 

приема заявления и документов. 

2.8. Администрация Гимназии формирует Комиссию по организации приема в первый 

класс Гимназии и утверждает график приема заявлений и документов. 

2.9. Приказ о формировании Комиссии по организации приема в первый класс Гимназии и 

график приема заявлений размещается на информационный стендах в здании Гимназии и в 

сети интернет на официальном сайте Гимназии www.gymnasion2.gosuslugi.ru 

2.10. Приказ о формировании первых классов Гимназии издается в течение 5 рабочих дней 

после издания приказа о зачислении детей в первый класс гимназии. 

2.11. Приказ размещается на информационных стендах в здании Гимназии. 

 

3. Прием детей в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующие классы 

 

3.1. Прием в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы 

в Гимназии осуществляется на свободные места. 

3.2. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка кроме документов, 

указанных в пунктам 1.13. и 1.14. настоящих Правил, предъявляют 

● личное дело ребенка, вы данное общеобразовательным учреждением, в котором 

ребенок обучался ранее; 
● документ государственного образца об основном общем образовании (при приеме в 

десятый — одиннадцатый классы Гимназии); 
● ведомость промежуточных оценок успеваемости ребенка за четверть (триместр, 

полугодие), вы данную общеобразовательным учреждением, в котором ребенок обучался 

ранее (при приеме во второй – одиннадцатый классы в течение учебного года). 
3.3. При превышении числа заявлений о приеме в пятые — одиннадцатые классы Гимназии 

от родителей (законных представителей) детей, ранее обучавшихся в других 

общеобразовательных учреждениях, количества свободных мест в классах, прием в Гимназию 

проводится на основе конкурса, предусматривающего выявление склонности детей к 

освоению общеобразовательных программ, обеспечивающих углубленную, профильную) 

подготовку по соответствующим учебным предметам. 

3.4. Порядок организации и проведения конкурса регламентируется отдельным локальным 

актом Гимназии. 
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